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TERMO DE REFERENCIA |
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
'SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

SAO ROQUE PREV - Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de S30 Roque/SP

(Processo Administrativo n° 009/2024)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de gerenciamento,
administracdo, emissdo e fornecimento de vale alimentacdo, na forma de cartdo eletronico
com chip, para os servidores ativos (efetivos) do SAO ROQUE PREV, devendo ser fornecidos 12
(doze) unidades de cartdo alimentacdo magnético com CHIP, nos termos das tabelas abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

rQuanﬁdade Servidores Valor Unitario Valor Mensal

12 RS 450,00 RS 5.400,00

Valor Global (12 meses) = Valor Anual Individual x N. RS 64.800,00
Servidores

Tabela 1: Valor do Beneficio auxilio-alimentacdo a ser pago

\7 ITEM ESPECIFICACF\O CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE TAXA DE VALOR TOTAL
MEDIDA ADMINSITRAGAO
1 Administracdo de Ticket 14109 Un 01 0,00% RS 0,00

2. O prazo de vigéncia da contratagao ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogével por ate 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que se caracteriza como

administracdo de pagamento de beneficios (auxilio alimentagdo) aos servicos publicos da
autarquia..
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4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1. A contratacdo se justifica em decorréncia do art. 12 da Lei municipal N2 2.803, de 30 de outubro
de 2003 c.c art. 12 da Lei N 2.209, de 12 de fevereiro de 1994, que instituiu o Auxilio-
Alimentagao para 0s servidores municipais e que trata do mesmo regime juridico aos servidores
municipais da Prefeitura, Camara Municipal e Autarquias, respectivamente, para aquisi¢do de
géneros alimenticios, “in natura” ou preparados para consumo imediato, em estabelecimentos
comerciais, regulamentada pelo Decreto ne 9.757, de 03/02/2022.

2. 0 auxilio alimentagdo no municipio é pago através de cartdo eletronico, forma condizente com
o definido na Lei Federal n. 14.442/22, sendo necessario tal contratacio para operacionalizar a
forma de pagamento do referido auxilio

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIETO

1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de gerenciamento,
administracdo, emissdo e fornecimento de vale alimentacdo, na forma de cartdo eletronico
com chip, para os servidores ativos (efetivos) do SAO ROQUE PREV, devendo ser fornecidos 12
(doze) unidades de cartdo alimentagdo magnético com CHIP.

2. A empresa contratada sera responsavel por credenciar estabelecimentos, fornecer solugdo
tecnoldgica de gestdo de utilizagdo dos cartdes, acompanhamento de utilizacdo e todas as
demais ferramentas necessarias para correta e 6tima prestagao de servicos a ser contratado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem
ser atendidos os requisitos, quando aplicaveis, do Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis
Subcontratagdo
2. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

3. O credenciamento de estabelecimentos para utilizacdo do cartdo a ser fornecido ndo sera
percebido como subcontratacdo do objeto.
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Garantia da contratagao

4.

Vistoria

5,

Nio havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

N30 ha necessidade de realizagdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos.

Especifica¢do do Servigo

6.

1.

DA PRESTACAO DE SERVICOS:

A empresa contratada deverd fornecer a primeira remessa dos cartdes blogueada, com base
em relagdo de servidores a ser fornecido pela Administragdo. O desbloqueio dos cartdes devera
ser feito através de central de atendimento eletrénico pelo usuario (app, telefone, sitio
eletrénico ou qualguer outro meio viavel, sem a necessidade de interacdo com atendimento
humano).

A contratada deverd disponibilizar sistema eletrénico que permita o gerenciamento e
realizacdo dos pedidos.

A cada més, o SAO ROQUE PREV enviara, com 03 (trés) dias Uteis de antecedéncia, relagao
nominal de servidores que tem direito ao auxilio alimentacdo, nos termos da Lei Municipal n2
2.803/2003 e do Decreto n? 9.757/2022, bem como o valor ser creditado em cada cartdo.

O crédito devera ser disponibilizado por sistema eletrdnico, entre os dias 28 e 31 de cada més,
conforme indicagdo do SAO ROQUE PREV, diretamente no cartdo de cada servidor, sem que
estes precisem se dirigir a postos de recarga.

O valor atual do crédito a cada servidor corresponde a RS 450,00 (quatrocentos e cinquenta
reais), nos termos do Decreto Municipal n2 9.757/2022, podendo ser alterado mediante ato
expedido pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, sem que esse alteragdo se caracterize
acréscimo ou aditivo ao futuro contrato.

A contratada deverd apresentar solugdo imediata para atendimento as demandas emergenciais
da contratante, disponibilizando cartbes temporarios para atender novos funcionarios
admitidos, permitindo controle gerencial da contratante via web.

A contratada devera disponibilizar, em sistema eletrdnico online, relatérios gerenciais com as
seguintes informagdes minimas:

L. Nome do usudrio, niumero do cartdo, data e valor do crédito concedido;

il Local, data e valor utilizado dos créditos pelos usudrios na rede de
estabelecimentos afiliados; e

Il.  Quantidade de cartdes reemitidos por usuario.

Devera ser disponibilizado para os usuarios dos cartdes os seguintes servigos:
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(.

Apés cada transagdo, o saldo disponivel devera ser impresso no
comprovante de venda, para que o servidor tenha controle dos valores
gastos e do saldo disponivel;

Servicos via web para consulta de saldo do cartdo, informacdo sobre
novos créditos — data e valor, extrato constando a identificacdo do
estabelecimento, valor e data utilizacdo e consulta de rede afiliada;

Central de atendimento telefénico e servico via internet para
atendimento aos usudrios, com horério de funcionamento 24 horas por
dia, 07 (sete) dias por semana, com Servigos de consulta de saldo e
blogueio e desbloqueio de cartdo, cancelamento de cartdo, consulta de
local para compras, e indicagdo de credenciamento de estabelecimento
comercial;

Informacdes sobre carga de cartdes, nota fiscal e geragdo de boleto
bancario para pagamento do servico por parte da contratante no site
da contratada;

Relatdrio via web ou impresso, a pedido da contratante, contendo os
dados das transacBes efetuadas com o cartdo para efeitos de
auditagem de extratos e saldos, devendo as informacg@es indicarem
local, horério e valor da transagao.

7. RELACAO DE ESTABELECIMENTOS CREDENCIADOS

1. A contratada devera disponibilizar e manter em pleno funcionamento, durante toda a vigéncia

do contrato, estabelecimentos comerciais conveniados ativos que estejam aptos para o
fornecimento de alimentos, nos padrdes estabelecidos na legislagdo vigente, observadas, ainda,

as condicbes de higiene e salde, conforme quantidade minima de estabelecimentos e suas
respectivas localizagdes, definidas na seguinte conformidade:

2. A contrata deverd manter convénio com rede de estabelecimentos credenciados/conveniados
assinada pelo Representante Legal da empresa, contendo no minimo 15 (quinze)
estabelecimentos credenciados e ativos onde sejam comercializados géneros alimenticios
(Hipermercados, Supermercados, Mercados, Mercearias, Agougues, Frutarias, Peixarias,
Padarias, etc.) distribuidos em cada uma das localidades elencadas na planilha abaixo:

P.OCALIDADES ABRANGENCIA QTDE. MINIMA DE
ESTABELECIMENTOS
S&o0 Roque Prev —Av. 03 Supermercados
Marechal Deodoro da . 02 Agougues
Fonseca, 219 — bairro Relo de até 05 km 01 Mercearia
Centro , Sdo Roque/SP 01 Padaria
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Mairinque Cidade 01 Agougue

01 Supermercado

01 Padaria

Ibitina Cidade 01 Agougue

01 Supermercado

01 Padaria

Sorocaba Cidade 01 Agougue

01 Supermercado

01 Padaria

Aluminio Cidade 01 Agougue

01 Supermercado

01 Padaria

Aragariguama Cidade 01 Agougue

01 Supermercado

01 Padaria

10.

11.

Como condi¢do para assinatura do contrato, a contratada devera comprovar o credenciamento
de, no minimo, 50% dos estabelecimentos, elencadas no acima, os credenciamentos dos outros
50% de estabelecimentos deverdo ser concluido no prazo de 20 (vinte) dias a contar da
expedi¢do da Ordem de Servigos.

A lista das redes credenciadas, deve ser apresentada em ordem alfabética da Razdo Social, com
seus respectivos enderegos completos, telefones, inscricdo no CNPJ e nome fantasia pelos quais
se identificam comercialmente, no dia da assinatura do contrato.

A contratada deverd garantir que os cartdes sejam regularmente aceitos pelos
estabelecimentos credenciados e reembolsar, na forma da lei e no devido prazo, O
estabelecimento comercial credenciado.

A contratada devera disponibilizar e manter em pleno funcionamento, durante toda a vigéncia
do contrato, a rede credenciada.

O S3o Rogue Prev poderd, a qualquer tempo, solicitar a inclus3o de novos estabelecimentos
credenciados, visando @ melhoria no atendimento aos beneficiarios.

A contratada devera comunicar imediatamente ao contratante qualquer alteracdo na relagdo
de estabelecimento credenciados.

A contratada deverd apresentar, sempre que solicitada pela contratante, a relacdo atualizada
dos estabelecimentos credenciados, com nome, endereco e telefone.

A contratada devera reembolsar, pontualmente, os estabelecimentos comerciais pelo valor dos
créditos utilizados durante o periodo de sua validade, independentemente da vigéncia do
contrato, ficando estabelecido que o contratante nao responderd solidaria ou subsidiariamente
por esse reembolso, que é da unica e inteira responsabilidade da contratada.

A contratante podera exigir a comprovagdo de reembolso 3 rede credenciada a qualquer
momento no curso da contratacdo e, ndo havendo atendimento por parte da contratada, sera
incursa nas penalidades contratuais consequentes a inexecugdo.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execucdo

1.

A execucio do objeto seguird a seguinte dinamica:

Inicio da execucao do objeto sera na assinatura do contrato;

A partir da assinatura do contrato a contratada devera observar
regularmente os prazos estabelecidos para operacionalizagao dos
servicos, sendo que os cartdes deverso ser entregues nNo prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis do recebimento dos dados necessarios a sua
confeccgao;

Os cartdes dever&o ser entregues personalizados, com nome do servidor,
o nome do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de
Sao Roque — SAO ROQUE PREV e identificacao seqlencial, podendo
ser considerada para a personalizagédo somente a sigla "SAO ROQUE
PREV"

Os cartdes alimentacéo deverdo ser entregues em envelopes individuais,
lacrados, nominal a cada servidor, diretamente junto & Diretoria
Administrativa Financeira do SAO ROQUE PREV, localizada na Rua
Marechal Deodoro da Fonseca, n° 119, centro, S&o Roque/SP, CEP
18.130-070, com manual basico de utilizagéo e constando nos envelopes
a identificacdo: Nome do Contratante; Nome do usuario e validade
impressa no cartao.

Local e horario da prestacdo dos servigos

2. Os servicos serdo prestados na forma definida neste Termo de Referéncia.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

3. A demanda/necessidade do 6rgdo encontra-se aderente a quantidade de servidores ativos na

folha de pagamento da autarquia;

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)

4. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigdo e finalizacdo do contrato

5. N3o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.

Preposto

6.

Fiscalizacdo

7.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do contrato, o0 cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse
fim.

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o ¢rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informacBes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucio do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicdveis, dentre outros.

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto
contratado.

A execucio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

8.

9.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados
para a Administracdo.

O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19);

10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird

notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
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O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisio ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, 0
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacio ou a prorrogacao
contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

14.

15.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condicdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario;

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

16.

17.

18.

19,

20.

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogaces contratuais, elaborando relatério com vistas 3 verificacdo da necessidade de
adequagBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas 3 execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

0O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacio e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugédo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
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o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

21. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos

objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

22. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a

formalizacio dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

Obrigagbes da Contratada

23. A contratada, por seus funciondrios ou pessoal contratado, obriga-se a realizar a prestacdo dos

24.

25

26.

27.

28.

29

30.

31.

32.

servicos pela Taxa de Administracdo (%), resultante da proposta vencedora, em
compatibilidade com o contrato, bem como é de sua inteira responsabilidade as obrigagSes
trabalhistas decorrentes da execucdo do presente contrato, ficando o contratante isento de
qualquer vinculo empregaticio com os mesmos, inclusas as sociais, bem como todas as
obrigacdes tributarias e acessorias decorrentes do cumprimento do contrato. E responsavel
também em arcar com eventuais prejuizos, indeniza¢des e demais responsabilidades, causados
3 Contratante e/ou a terceiros, provocados, por ineficiéncia, negligencia, impericia,
imprudéncia ou irregularidades cometidas na execugdo do contrato.

A contratada se obriga a facilitar todas as atividades de fiscalizagdo e vistoria na entrega do
objeto, cabendo fornecer as informagdes e demais elementos necessarios.

A contratada obriga-se a manter todas as condi¢des de habilitagdo exigidas neste termo de
referéncia, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por
ele assumidas, sob pena de rescisdo do contrato por ndo cumprimento do mesmo.

Apresentar, sempre que solicitado, durante a execugdo do contrato, documentos que
comprovem estarem cumprindo a legislagio em vigor, quanto as obrigacdes assumidas, em
especial, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrias, tributarios, fiscais e comerciais.

Dever3 ser disponibilizado os seguintes servigos para os usudrios dos cartdes alimentacdo:
Consulta de saldo do cartdo alimentagdo magnético com CHIP;

Consulta de rede afiliada e saldo via “WEB"’;

Comunicacdo de perda, roubo, extravio ou dano através de central telefénica;

Solicitacdo de 22 via de cartdo alimentagdo magnético com CHIP através de central telefonica
0800 ou ligagdo local, o qual deverd ser entregue na Divisdo de Recursos Humanos.

A contratada deverd possuir sistema de informatica compativel com os programas utilizados
pelo SAO ROQUE PREV que possibilitem a inclusdo/exclusdo de beneficidrios, alteracdo de
cadastros, solicitacdo de cartées, pedidos de crédito, emissao de listagens e relatorios diversos
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34,

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41
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como extratos de créditos, datas, locais e valores de utilizagdo do cartdo, saldos do cartdo entre
outros relatérios.

A emiss3o dos primeiros cartdes serd feita de acordo com a listagem de servidores apresentada
pela contratante.

Os créditos efetuados no cartdo deverdo permanecer acumulados e disponiveis aos usuarios,
no minimo 90 (noventa) dias, independente da frequéncia de uso do cartdo e mesmo apos a
rescisdo do contrato ou término de vigéncia.

O servico sera fornecido através de cartdo alimentagdo magnético com CHIP, em PVC, com
sistema de controle de saldo e senha numérica pessoal e intransferivel, ou outro mecanismo de
seguranca de responsabilidade da contratada, para validacao das transagoes eletronicas,
através de digitacdo em equipamento POS/PDV ou similar pelo usudrio/empregado no ato da
aquisicdo dos géneros alimenticios nos estabelecimentos credenciados.

O reembolso as empresas credenciadas sera efetuado pontualmente, sob inteira
responsabilidade da contratada, independente da vigéncia do contrato, ficando claro que o
SAO ROQUE PREV ndo respondera solidaria nem subsidiariamente por esse reembolso.

A contratada devera manter nas empresas credenciadas e/ou afiliadas a sua rede, indicacdo de
adesdo por meio de placas, selos identificadores ou adesivos.

N3o serdo aceitos cartdes com tarja magnética, devido o alto risco de clonagem e de forma a
minimizar riscos e perdas;

No caso de perda ou extravio do cartdo, a contratada devera repassar o crédito existente no
cartdo atual para outro cartdo que sera solicitado pelo contratante;

Os cartdes emitidos dever3o permitir a habilitagdo de senha individual ou mecanismo similar,
de forma a garantir privacidade e seguranga na utilizagdo;

Realizar a reposicdo dos cartdes defeituosos, extraviados, furtados ou roubados, bem como, se
necesséario, bloquear o saldo existente logo apds a devida comunicagdo do fato ocorrido, e
credit4-lo a favor da contratante, no prazo maximo de 07 (sete) dias Uteis a contar da data de
bloqueio, sem quaisquer dnus & Administracdo e/ou aos Servidores;

7. ESTIMATIVA DE VALOR, CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

1. O valor total estimado do contrato, para o periodo de 12 (doze) meses é de RS 64.800,00

(sessenta e quatro mil e oitocentos reais), considerados aqui:
Valor total maximo dos beneficios de auxilio alimentagdo: RS 64.800,00

Valor da Taxa de Administracdo (0,00%): RS 0,00
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4. A proponente deverd informar a taxa de administracdo a ser cobrada mensalmente e que
devera ser grafada em termos percentuais, limitada a duas casas decimais.

5. A remuneracdo da contratada sera resultante da aplicagdo da Taxa de Administracdo (%)
somada de uma unidade (conforme formula abaixo) ao efetivo montante total dos créditos
efetuados nos cartdes dos beneficiarios:

6. P=1+T/100xC
Onde:
P = valor total do pagamento
T = taxa de administracio (podendo assumir valores iguais ou inferiores a zero)

C = créditos efetuados nos cartdes dos beneficiarios.

7. Sera admitida a apresenta¢do de Taxa de administracdo negativa a ser concedida sobre cada
parcela de pagamento a ser feito pelo SAO ROQUE PREV.

8. N3o poderdo ser cobradas tarifas para emissdo, entrega, estorno ou recarga de cartdes
alimentac3o, devendo toda e qualquer tipo de despesa estar compreendida no valor proposto a
titulo de taxa de administragdo, admitindo-se unicamente a cobranca acessoria de taxa de
emissio de segunda via dos cartdes, fixando-se o valor maximo em RS 10,00 (dez) reais por
unidade.

9. O valor da segunda via devera estar explicitado na proposta da licitante, sob pena de ndo
incidéncia futura no caso de necessidade de emissdo de segunda via do cartao.

10. O valor desta taxa ndo serd julgado como vantagem, uma vez que ndo integra o prego dos
servicos, ja que quem paga pela 22 via € 0 servidor que a solicitar, caso o cartdo do mesmo seja
furtado, perdido, roubado ou extraviado.

11. A avaliagdo da execugdo do objeto sera atestada pelo Gestor do contrato em conjunto com 0s
fiscais designados.

Do recebimento

12. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021).

L S

13. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagao dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.
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14. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

15. O fiscal administrativo do contrato realizaréd o recebimento provisorio do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

administrativo.

16. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

V.

VI

VII.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou
tinica medicéo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

A fiscalizagdo n&o efetuard o ateste da ultima e/ou unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c art.
140 da Lei n2 14133, de 2021)

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

17. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a

18.

fiscalizacio técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor designada pela autoridade competente, apds a verificagdo
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

VIIL

Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho
na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento.

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada
pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liguidagéo e
o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;



19.

20.

21.

Liquidagdo

22.

23.

24,

Z5.
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X.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagoes apresentadas; e

Xl. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura.

Xl Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gest&o.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enguanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de cinco dias
para fins de liquidagdo, na forma desta secdo.

0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido 3 metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso | do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

XIII. o prazo de validade;
XIV. a data da emisséao,
XV, os dados do contrato e do érg&o contratante;
XVI. o periodo respectivo de execug&o do contrato;
XVII. o valor a pagar; e
XVIIIL eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizacao da situacdo, sem Onus a
contratante;



- Sdo Roque — a Terra do Vinho e Bonita por Natureza -

26. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

Prazo de pagamento

27. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até cinco dias Uteis, contados da finalizagdo
da liquidacdo da despesa.

28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

29. O pagamento sera realizado através de ordem bancéaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

30. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

31. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021, tendo em
vista que a parcela selecionada papar pagamento do servico a ser contratado sera somente a
taxa de administragdo.

2. O critério de julgamento da proposta sera o maior desconto sobre a taxa de administracao e
valor do beneficio a ser pago, sendo admitida proposta com taxa de administracdo negativa.

Regime de execugao

3. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por prego unitario.
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Exigéncias de habilitagdo

4,

10.

1.

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento
das condi¢Bes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo gque a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Registro Cadastral, se houver;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

0O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacdo.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao constante do Registro
Cadastral, se houver, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentac¢do atualizada.

N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para

atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.
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Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

14.

15.

i6.

17.

18.

19.

20.

21.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

Empresario individual: inscrido no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficaré condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatodrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Habilitag3o fiscal, social e trabalhista

22,

23.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida
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Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

25, declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

27. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentac¢do de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

31, certidio negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo ou de
sociedade simples;

32. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14,133,
de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

Qualificagdo Técnica

33. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicBes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao;
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34. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratagdo.

35. A contratada devera apresentar comprovante aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com objeto da licitagdo. A
comprovagao de aptiddo devera ser feita mediante a apresentacdo de atestado (s) firmado (s)
por pessoa (s) juridica (s) de Direito Publico ou Privado, em papel timbrado ou com
identificacdo do atestante, onde conste o desempenho da licitante.

9. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do RPPS — Taxa de Administracdo.

2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos creditos correspondentes, mediante apostilamento.

S3o Roque, 27 de maio de 2024.

Marileni Yasuyo Nagaoka de Grande
Analista



