\) ROQUE
' PREV

- Sdo Roque — a Terra do Vinho e Bonita por Natureza -

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 011/2025
DISPENSA DE LICITACAO 015/2025

01. OBJETO
1.1 Aquisicdo de pallets de madeira para atender as demandas do Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores Municipais de S3c Roque — S&o Roque Prev,

conforme condigdes e especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

Tabela 01;

Descricgdo e especificacdo do objeto:

ITEM DESCRICAO QTDE UND RS VALOR | R$ TOTAL
UNITARIO
07 Pallets de madeira de
47 CM X 58 CM.
01 10 UN R$ 44,80 RS$ 448,00
03 Pallets de madeira de
46 CM X 71 CM.

1.2. A dispensa de licitacdo serd realizada por empreitada por preco unitério, com
critério de julgamento de menor prego.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, nos
termos do artigo 20 da Lei n° 14.133, de 2021, estabelece que os itens de consumo
deverdo ser de qualidade comum, ndo superior a necessdria para cumprir as finalidades
as quais se destinam.

1.4. A contratagio se dard em observancia ao principio da padronizagdo, em

consondncia com o disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.
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02. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.2. A aquisigdo de pallets de madeira pelo Instituto de Previdéncia de Sdo Roque (S&o
Roque Prev) representa uma medida estratégica e necessaria voltada a preservagéo e
protegdo dos arquivos fisicos que compdem o acervo institucional da autarquia. Esses
arquivos, armazenados em armdrios e arquivos metdlicos, contém documentos
fundamentais relacionados aos processos de aposentadoria, pensdes e dados funcionais
dos servidores ativos e inativos vinculados ao municipio. S&o registros que constituem
a memoria administrativa e funcional da entidade, sendo, portanto, insubstituiveis em
caso de perdas ou danos. A exposigdo direta desses arquivos ao contato com 0 piso
pode ocasionar sérios riscos, especialmente em situagdes de umidade excessiva,
infiltracbes, vazamentos ou possiveis alagamentos, comuns em ambientes com
circulagdo de dgua ou construgdes mais antigas. Os pallets de madeira cumprem a
funcdo de barreira fisica, mantendo os mdéveis elevados do solo, o que reduz
significativamente a probabilidade de deterioragdo do contetido armazenado em
virtude de intempéries ou condi¢des climéticas adversas. Além da seguranga contra
danos ambientais, o uso de pallets contribui para a melhor conservagdo dos méveis e
documentos, prolongando sua vida 1til e evitando a necessidade de manutengdes ou
substituigdes frequentes, o que gera economia aos cofres publicos. Tal medida
demonstra zelo com o patrimonio publico, reforcando a responsabilidade da
administracdo em assegurar as boas praticas de gestdo documental e a salvaguarda dos
dados da populagdo atendida. Outro beneficio importante é a melhoria na organizagdo
do ambiente interno. Com os arquivos elevados, hd um ganho significativo em
ergonomia e acessibilidade, facilitando o manuseio, a identificagdo e a localizagéo dos
documentos pelos servidores responsdveis pela gestio dos arquivos. A elevagdo
também permite que o espaco inferior seja limpo com mais eficiéncia, evitando o
acumulo de sujeira, poeira, mofo ou insetos que poderiam comprometer a integridade
do acervo. Essa medida, portanto, vai além de uma simples aquisi¢do de materiais. Ela
se insere em uma politica institucional mais ampla de valorizagdo da documentagdo

ptiblica, da transparéncia administrativa e da eficiéncia na prestagdo dos servicos
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publicos. A adogdo de solugoes simples, porém eficazes, como os pallets de madeira,
demonstra o comprometimento da autarquia com a preservagdo do patrimdnio
histérico-administrativo e com a sustentabilidade das acGes administrativas. Por fim,
trata-se de uma agdo preventiva que alinha responsabilidade, economia e respeito ao
bem publico. A iniciativa reforca a importancia da gestdo consciente e da constante
modernizagdo dos processos administrativos, assegurando que a historia institucional
de Sdo Roque e os direitos de seus servidores sejam devidamente protegidos para as

geracdes futuras.

03. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A adogdo de pallets de madeira pelo Sdo Roque Prev visa atender a uma
necessidade estratégica de conservacdo, seguranga e eficiéncia administrativa. Esses
objetos simples, porém de grande utilidade, sdo utilizados para elevar arquivos
metélicos que armazenam documentos sensiveis, assegurando sua integridade ao longo
do tempo. Ciclo de Vida do Objeto A abordagem da aquisi¢do contempla todas as
etapas do ciclo de vida dos pallets: - Planejamento e Especificagdo - Identificacdo da
necessidade com foco na conservagdo de arquivos. - Escolha do material (madeira
tratada) visando durabilidade e resisténcia a umidade. - Aquisicdo e Recebimento -
Selecdo de fornecedores que atendam critérios de qualidade, responsabilidade
ambiental e eficiéncia logistica. - Recebimento dos produtos com inspecdo para
garantir conformidade com as especificagdes técnicas. - Instalagdo e Operagdo -
Posicionamento estratégico dos pallets nos ambientes de arquivo. - Elevacdo segura
dos arquivos metdlicos, permitindo ventilagdo e protecdo contra contato direto com o
solo. - Manutengdo Preventiva e Corretiva - Verificacdo periddica da integridade fisica
da madeira. - Substituicdo de unidades desgastadas, rachadas ou que apresentem risco
de contaminagdo por pragas. - Reutilizacdo e Sustentabilidade - Possibilidade de
realocagdo dos pallets em outros setores da autarquia, caso ndo sejam mais necessarios
no arquivo. - Aproveitamento da madeira em outras iniciativas, reduzindo o descarte. -

Descarte e Destinagdo Final - Caso o pallet atinja o fim de sua vida 1til, o descarte sera
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feito de forma responsavel, preferencialmente por meio de reaproveitamento ou

reciclagem, conforme diretrizes ambientais.

04. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Registre-se que, eventual exigéncia de documentacdo de habilitagdo técnica e
econdmica, serd tratada no tépico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELEGAO
DO FORNECEDOR) de modo que sua inclusdo aqui seria redundante.
Sustentabilidade

4.2, Com relacdo aos critérios de sustentabilidade, os produtos deverdo respeitar as
normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao
meio ambiente, utilizando, sempre que possivel e disponivel, tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, bem como promovendo a racionalizacdo de recursos

naturais.

Da vedacdo de utilizagdo de marca/produto
4.3. Para a contratacio do objeto NAO haverd vedagdo ou restri¢des com relagdo ao

emprego de marca ou produto de bens empregados em sua execugdo.

Subcontratacao
4.4. Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

4.5. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021, por se tratar de bens de entrega parcial e de pequeno dispéndio.
Da exigéncia de amostra

4.6. Ndo Havera exigéncia de amostra.

05. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1. A entrega dos produtos serd feita de segunda a sexta-feira, em horarios de 08:00

horas até as 15:00hrs, conforme itens e quantidades previamente indicados pela
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contratante em até 03(trés) dias apds a emissdo da Ordem de Fornecimento. Caso ndo
seja possivel a entrega na data avencada, o contratado devera comunicar as razoes
respectivas com antecedéncia para que o pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado
pela contratante, ressalvadas situagGes de caso fortuito e for¢a maior.

5.2. Os produtos deverdo ser entregues na sede do Sdo Roque Prev, Rua Marechal
Deodoro da Fonseca, 119, Centro CEP: 18130-070, sem nenhum custo para o Sdo
Roque Prev.

5.3. A proposta apresentada deverd incluir todas e quaisquer despesas necessarias ao
cumprimento do objeto desta licitagdo, tais como: tributos, fretes, seguros e demais
despesas inerentes, devendo o prego ofertado corresponder, rigorosamente, as
especificacoes do objeto licitado.

Os materiais devem ser:

a)  De alta qualidade;

b)  De excelente resisténcia e de modo a proporcionar seguranga ao usuario;

c) Entregues acondicionados, quando for o caso, em

embalagens lacradas individualmente, identificados, e em perfeitas condigdes.

06. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial. Em caso de impedimento,
ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.2. As comunicacdes entre o S&o Roque Prev e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrnica para esse fim.

6.3. O Sdo Roque Prev podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A responsabilidade pela gestdo e fiscalizagdo do contrato caberd ao(a) servidor(a)

ou comissdo designados por ato administrativo préprio do Contratante.
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6.5. A gestdo e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas pelo Contratante, que
realizard a fiscalizagdo, o controle e a avaliagdo dos bens fornecidos, bem como

aplicard as penalidades, apés o devido processo legal, caso haja descumprimento das

obrigacdes contratadas.

07. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a)
responsadvel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 01 (um) dia,
a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que € pertinente a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
7.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo
serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do fornecimento nem a responsabilidade ética profissional

pela perfeita execugdo do contrato.
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Liquidacdo

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
15 (trinta) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por
igual periodo.

7.8. Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos em face do Sdo Roque
Prev, CNPJ 45.664.616/0001-03.

7.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgado contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalora pagar; e

f)  eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega
a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da
situacdo, sem Bnus a contratante;

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
7.11. Administragdo devera realizar consulta para:

a)  verificar a manutengdo das condigGes de habilitagdo;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do
6rgido ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.12. Constatando-se, a situaco de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias lteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado

uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Rua Marechal Deodoro da Fonseca, 119 - Centro, S4o Roque/SP - CEP: 18130-070
Telefone: (011) 2222-7210



- Sdo Roque — a Terra do Vinho e Bonita por Natureza -

7.13. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos Orgdos responsdveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes
e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo

regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até 15 dias titeis do recebimento
dos produtos.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de

sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento sera realizado através de transferéncia bancario ou boleto, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

7.19. Quando do pagamento, seréd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.20. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
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contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

08. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de

Dispensa de Licitagdo, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucdo

8.2. Empreitada por preco global.

Forma de Fornecimento

8.3. O fornecimento do objeto sera de uma s6 vez.

Condicdes de Participacdo e habilitagdo do fornecedor

8.4. Com base no artigo 70, inciso III, da Lei n° 14.133/2021, admite-se a dispensa
total ou parcial da apresentagio dos documentos de habilitacdo nas hip6teses de
contratagdes para entrega imediata, de contratagdes cujo valor seja inferior a 1/4 do
limite estabelecido para dispensa de licitagdo em compras em geral, bem como de
aquisicdes de produtos destinados a pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$
300.000,00 (trezentos mil reais). Considerando que o valor estimado da presente
aquisicdo é de R$ 448,00 (quatrocentos e quarenta e oito reais) e que a entrega serd
imediata, a contratada estd dispensada da apresentagdo dos documentos de habilitagdo,

conforme disposto na legislagdo aplicavel.

09. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado da contratagdo encontra-se detalhado no item I, tabela 01 deste

Termo de Referéncia, tendo sido juntado no processo os precos unitarios referenciais,
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das memorias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros

utilizados para a obtengdo dos precos e para os respectivos calculos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Sdo Roque Prev.,

10.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo: 4.4.90.52 -
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE.

Sdo Roque-SP, 07 de julho de 2025.

%

N

v "
José Augusto Moreira dxx Ibuquerque

Analista
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