- Sdo Roque - a Terra do Vinho e Bonita por Natureza -

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 017/2025
DISPENSA DE LICITACAO 014/2025

01. OBJETO
1.1 Aquisigio de estantes de ago para atender as demandas do Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores Municipais de S3o Roque — S&o Roque Prev,

conforme condigdes e especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

Tabela 01:

Descrigao e especificacao do objeto:

1.2. A dispensa de licitacdo ser4 realizada por empreitada por prego unitdrio, com

critério de julgamento de menor prego.

1.3. O objeto desta contratagio nio se enquadra como sendo de bem de luxo, nos
termos do artigo 20 da Lei n° 14.133, de 2021, estabelece que os itens de consumo
deverdo ser de qualidade comum, néo superior a necesséria para cumprir as finalidades
as quais se destinam.

1.4. A contratacio se dard em observancia ao principio da padronizagdo, em

consonancia com o disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.
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02. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A presente solicitagdo visa atender as necessidades do Instituto de Previdéncia
Social dos Servidores Municipais de Sdo Roque — Sdo Roque Prev, com o objetivo de
melhorar a organizagdo, a seguranga e a eficiéncia no armazenamento de materiais
essenciais a rotina administrativa e institucional. Atualmente, o Instituto ndo dispde de
mobilidrio adequado para a guarda correta de insumos como materiais de limpeza,
higiene, alimentos e de escritorio, 0 que compromete tanto a conservagao desses itens
quanto o cumprimento das normas sanitarias e administrativas vigentes.

As estantes de aco oferecem maior durabilidade, resisténcia & umidade e a carga de
peso, além de facilitarem a limpeza e a higienizagdo dos ambientes. Tal aquisicdo se
justifica também pelo principio da eficiéncia na Administragao Publica, ao passo que a
organizagdo adequada dos materiais contribui diretamente para a agilidade nos
processos internos, reduz desperdicios e melhora o ambiente laboral. Ressalta-se que a
auséncia de espaco apropriado para armazenamento tem gerado actimulo de materiais
em locais improprios, 0 que pode gerar ndo apenas transtornos operacionais, mas
também riscos a satide dos servidores e visitantes.

2.2. Adicionalmente, a aquisicdo estd alinhada ao planejamento estratégico do
Instituto, que prevé a melhoria continua da infraestrutura e das condigoes de trabalho.
A escolha por trés estantes atende a demanda atual estimada pela equipe técnica e
permite a setorizagdo dos materiais conforme suas finalidades: uma destinada aos itens
de limpeza e higiene, outra aos insumos alimentares e a terceira ao material de
escritorio. A especificidade no armazenamento facilita o controle de estoque e o
acesso seguro por parte dos servidores.

2.3. Dessa forma, a contratagdo proposta representa uma agao necessdria, planejada e
plenamente justificada, contribuindo para a moderniza¢do da estrutura fisica do Sdo
Roque Prev, em consondncia com os principios da legalidade, economicidade e

eficiéncia que norteiam a gestdo publica.

03. DA DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO
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3.1. A solugdo proposta consiste na aquisi¢do de trés estantes metdlicas em ago com
alta resisténcia, destinadas a organizagdo e ao armazenamento seguro de materiais de
limpeza, higiene pessoal, alimentos ndo pereciveis e suprimentos de escritério no
Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Sdo Roque — Sdo Roque
Prev.
3.2. Essas estantes irdo suprir lacunas estruturais atualmente identificadas na
organizagdo do almoxarifado e demais espagos de guarda, promovendo melhor
aproveitamento dos ambientes, preservacao dos materiais armazenados, cumprimento
de normas de seguranca e higiene, bem como maior eficiéncia nas atividades

administrativas.

Ciclo de Vida do Objeto

A analise do ciclo de vida do objeto contempla as seguintes etapas:

- Aquisigdo: Estantes adquiridas por meio de processo licitatério ou dispensa legal
conforme legislacdo vigente.

- Instalacdio: Montagem serd feita por equipe prépria ou incluida na contratagdo, sem
necessidade de obras civis.

- Utilizag8o: Uso continuo para organizagdo e estocagem. De fécil acesso e manuseio
pelos servidores, otimizando tempo e espago.

- Manutencéo: Por se tratar de estantes metdlicas, a manutengdo é minima — apenas
limpeza periédica com pano timido e inspegdo eventual para substituicdo de parafusos
ou pegas oxidadas.

- Descarte/Substituigdo futura: Ao final de sua vida util, as estantes poderdo ser
reutilizadas em outros setores, desmontadas e destinadas a reciclagem de materiais

metélicos, observando praticas sustentdveis e econdmicas.

Especifica¢ao do Produto
- Material: Ago galvanizado ou pintado com tratamento anticorrosivo.
- Dimensdes: Altura entre 180 cm e 200 cm; largura de 90 cm a 120 cm; profundidade

entre 40 cm.
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- Prateleiras: Minimo de 5 niveis, regulaveis, com capacidade de carga de no minimo
50 kg por prateleira.

- Montagem: Sistema de encaixe ou parafusado, com manual de instrugdo.

- Acabamento: Pintura eletrostdtica a pd, na cor cinza ou similar.

- Pés niveladores: Para garantir estabilidade em pisos irregulares.

3.3. Essa solucdo alia durabilidade, funcionalidade e sustentabilidade, sendo
tecnicamente adequada ao atendimento das necessidades institucionais do Sdo Roque
Prev.

04. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Registre-se que, eventual exigéncia de documentagdo de habilitagdo técnica e
econdmica, sera tratada no topico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO
DO FORNECEDOR) de modo que sua inclusdo aqui seria redundante.
Sustentabilidade

4.2. Com relagdo aos critérios de sustentabilidade, os produtos deverdo respeitar as
normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao
meio ambiente, utilizando, sempre que possivel e disponivel, tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, bem como promovendo a racionalizagdo de recursos

naturais.

Da vedagao de utilizagao de marca/produto
4.3. Para a contratagdo do objeto NAO havera vedacdo ou restricdes com relagéo ao

emprego de marca ou produto de bens empregados em sua execugao.

Subcontratacdo
4.4. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021, por se tratar de bens de entrega parcial e de pequeno dispéndio.
Da exigéncia de amostra

4.6. Ndo Havera exigéncia de amostra.
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05. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A entrega dos produtos serd feita de segunda a sexta-feira, em horarios de 08:00
horas até as 15:00hrs, conforme itens e quantidades previamente indicados pela
contratante em até 03(trés) dias apés a emissdo da Ordem de Fornecimento. Caso ndo
seja possivel a entrega na data avengada, o contratado devera comunicar as razdes
respectivas com antecedéncia para que o pleito de prorrogacao de prazo seja analisado
pela contratante, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.2. Os produtos deverdo ser entregues na sede do Sdao Roque Prev, Rua Marechal
Deodoro da Fonseca, 119, Centro CEP: 18130-070, sem nenhum custo para o Sdo
Roque Prev.

5.3. A proposta apresentada devera incluir todas e quaisquer despesas necessarias ao
cumprimento do objeto desta licitagdo, tais como: tributos, fretes, seguros e demais
despesas inerentes, devendo o prego ofertado corresponder, rigorosamente, as
especificagdes do objeto licitado.

Os materiais devem ser:

a) De alta qualidade;

b)  De excelente resisténcia e de modo a proporcionar seguranga ao usuario;

c¢) Entregues acondicionados, quando for o caso, em

embalagens lacradas individualmente, identificados, e em perfeitas condigdes.

06. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial. Em caso de impedimento,
ordem de paralisacio ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.2. As comunicacdes entre o Sdo Roque Prev e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.
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6.3. O Sdo Roque Prev podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A responsabilidade pela gestdo e fiscalizagdo do contrato cabera ao(a) servidor(a)
ou comissdo designados por ato administrativo préprio do Contratante.

6.5. A gestdo e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas pelo Contratante, que
realizaré a fiscalizagdo, o controle e a avaliagdo dos bens fornecidos, bem como
aplicaré as penalidades, apés o devido processo legal, caso haja descumprimento das

obrigagdes contratadas.

07. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a)
responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacio de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 01 (um) dia,
a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.4, No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que é pertinente a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
7.5. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo

sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do fornecimento nem a responsabilidade ética profissional

pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacdo

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de
15 (trinta) dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por
igual periodo.

7.8. Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos em face do Sdo Roque
Prev, CNPJ 45.664.616/0001-03.

7.9. Para fins de liquidagio, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissdo;

¢)  os dados do contrato e do 6rgdo contratante,

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalorapagar; e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizacdo da
situacdo, sem dnus a contratante;

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprova¢do da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
7.11. Administragdo devera realizar consulta para:

a)  verificar a manutengdo das condigbes de habilitagao;

b) identificar possivel razio que impeca a participagdo em licitagdo, no mbito do
6rgio ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.
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7.12. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua
situacdio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.13. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos Orgdos responsdveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes
e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo

regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 15 dias tteis do recebimento
dos produtos.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de

sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento sera realizado através de transferéncia bancério ou boleto, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.18. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo

aplicavel.
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7.20. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

08. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de

Dispensa de Licitagdo, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao

8.2. Empreitada por prego global.

Forma de Fornecimento

8.3. O fornecimento do objeto serd de uma s6 vez.

Condigoes de Participacdo
8.4. Previamente a celebracio do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢es para contratagdo, especialmente quanto & existéncia de
sancdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido

(https:// ortal nci r/sanc )
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8.5. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu s6cio majoritdrio, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pritica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.
8.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.7. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
8.8. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratagdo.
8.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagio de CNPIJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.
8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigoes.
8.12. Para fins de contratagdo, deverd o fornecedor apresentar os seguintes documentos
de habilitagao:

a. Cartdo CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

b. Certiddo de Regularidade com a Fazenda Federal;

c¢. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

d. Certidao de Regularidade do Empregador FGTS — Caixa;

f. Certiddo Negativa de Faléncia e/ou Recuperagdo Judicial;

f. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais / e-CRDA.
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09. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado da contratagdo encontra-se detalhado no item I, tabela 01 deste
Termo de Referéncia, tendo sido juntado no processo os precos unitérios referenciais,

das memorias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros

utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos calculos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento do Sdo Roque Prev.

10.2. A contratacdo serda atendida pela seguinte dotagdo: 4.4.90.52 -
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE.

Sdo Roque-SP, 30 de junho de 2025.

_. ] 0 _5,/ ’m

José Augusto laloreira ck Albuquerque

Analista
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