
Como realizar o Censo Previdenciário
SERVIDOR ATIVO

Acessar um navegador padrão e acessar o site
https://saoroque.gestprev.com.br/potal/login

Efetue o login com seu CPF e Data de nascimento  

Clicar em “Entrar”

Digitar a senha desejada para os próximos acessos

Clicar em “Iniciar Atualização Cadastral”

Informar a “Situação Funcional Atual”

Clique em “Etapa 1 - Dados Pessoais”

Clique em “Alterar meus dados”

Selecione no “Clique aqui” e tire sua foto

ChromeMozilla Edge Safari



Clique em “Concluir primeira etapa”

Se tiver dependentes clique em “Adicionar Dependentes”, se não, 
clique em “Concluir segunda etapa”

Se clicou em “Adicionar Dependentes”, preencha as informações com os 
dados do dependente e no final em “salvar”. Com os dados preenchidos, 
clique em “Concluir segunda etapa”

Edite os dados que estão incorretos ou em branco, os obrigatórios estão 
em verde, ao final clique em salvar

Etapa 3, Tempos de Contribuição, leia as instruções de uso em 
azul antes de iniciar

Após preencher os dados, clique em “Concluir terceira etapa”

Se clicou em “Adicionar Tempo sem Certidão”, preencha os campos em 
branco de acordo com o Extrato do CNIS ou CTPS e, ao final, clique em 
“Salvar”

Se clicou em “Adicionar Tempo com Certidão”, preencha os campos em 
branco de acordo com a Certidão de Tempo de Contribuição”, ao final, 
clique em “Salvar Certidão de Tempo de Contribuição”

Clique em “Anexar Primeiro Documento” e anexe os documentos 
obrigatórios de acordo com a tabela

Assim que anexar todos os documentos, clique em “Concluir 
atualização cadastral”

Clique em “Comprovante” para emitir seu comprovante do censo

Caso tenha Certidão de Tempo de Contribuição, clique em “Adicionar 
Certidão de Tempo de Contribuição”, se não tiver, clique em “Adicionar 
Tempo sem  Contribuição”



Certificado realizado

Concluído!

Comprovante de Realização
Recenseamento Previdenciário - Censo 2025

Nome
JOAO TESTE

CPF
408.035.860-19

Data de Início
11 de agosto de 2025, 14:09

Data de Conclusão
11 de agosto de 2025, 14:52

Declaro sob responsabilidade civil e penal, que as informações aqui prestadas são verdadeiras e estou
ciente de que a falsidade das declarações implicará na pena prevista no art. 299 do Código Penal (Falsidade
Ideológica), além das sanções cíveis e administrativas cabíveis.

São Roque - São Paulo, 11 de agosto de 2025

___________________________________________________
Gabriel

Recenseador(a)
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